
      Wir suchen Verstärkung – Mit Herz, Verstand und Struktur  
                                         Empathisch – organisiert – digital versiert
                 Vollzeit | Standort: Rastatt

Als Bestattungsinstitut begleiten wir Menschen in den schwersten Momenten ihres  
Lebens – mit Würde, Respekt und Einfühlungsvermögen. Dafür brauchen wir Menschen, 
die nicht nur mitfühlen, sondern auch anpacken und den Überblick behalten.

            Das erwartet Sie bei uns:
• Betreuung von Angehörigen im Trauerfall
• Organisation von Trauerfeiern & Terminen
• Kommunikation mit Behörden & Dienstleistern
• Allgemeine Büro- und Verwaltungsarbeiten 
• Nutzung von MS Office zur Dokumentenerstellung  
   und Korrespondenz
• Mitwirkung bei digitalen Projekten und  
   Verwaltungsprozessen

 Das bringen Sie mit:
• Ausbildung im kaufmännischen Bereich
• Empathie, ein sicheres Auftreten und ein  
   respektvoller Umgang mit Trauernden
• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise
• Gute Kenntnisse in Microsoft Office
• Interesse an digitalen Abläufen und keine  
   Scheu vor Technik
• Organisationstalent, Zuverlässigkeit und Diskretion 
• Führerschein

 

@ Jetzt bewerben unter a.schnepf@bestattungen-berdon.de
      Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Bestattungsinstitut Berdon • Kaiserstraße 55 • 76437 Rastatt • Tel.: 07222/7878-0

 Wir bieten:
• Eine sinnvolle Tätigkeit mit einem echten Mehrwert  
• Flexible Arbeitszeiten nach Absprache
• Strukturierte Einarbeitung in einem wertschätzenden Team
• Moderne Büroausstattung und digitale Arbeitsprozesse
• Möglichkeiten zur Weiterbildung


